附件1：

环土学院暑期大学生社会实践报告格式要求

及封面模板
    一、基本情况
    1．作品标题 
    2．作者(脚注形式加在首页下)
    3．摘要、关键词
    例：黄石地区传统文化调研
    张三 李四*
    摘 要：
    关键词：
    二、文字格式
    （一）字体：宋体
    （二）字号
    1.标 题：二号， 粗体
    2.作 者：三号， 粗体
    3.正文：五号
    （三）行距：单倍行距
    四、内容要求

社会调查报告是对某项工作、某个事件、某个问题，经过深入细致的调查后，将调查中收集到的材料加以系统整理，分析研究，以书面形式向组织和领导汇报调查情况的一种文书。其特点是具有写实性、针对性、逻辑性。
    （一）社会调查报告标题要求
    标题可以有两种写法。一种是规范化的标题格式，基本格式为“××关于××××的调查报告”、“关于××××的调查报告”、“××××调查”等。另一种是自由式标题，包括陈述式、提问式和正副题结合使用三种。陈述式如《湖北师范学院毕业研究生就业情况调查》，提问式如《为什么大学毕业生择业倾向沿海发达地区》，正副标题结合式，正题陈述调查报告的主要结论或提出中心问题，副题标明调查的对象、范围、问题，如《高校发展重在学科建设――××××大学学科建设实践调查》等。
    （二）社会调查报告列出调查的主要内容，格式如下：
    调查时间：××××
    调查地点：××××
    调查对象：××××
    调查方法：××××
    调 查 人：××××
    调查分工：（以小组形式调查的要求，小组人数不得超过3人）
    （三）社会调查报告正文。正文一般分前言、主体、结尾三部分。
    1.社会调查报告前言。有几种写法：第一种是写明调查的起因或目的、时间和地点、对象或范围、经过与方法，以及人员组成等调查本身的情况，从中引出中心问题或基本结论来；第二种是写明调查对象的历史背景、大致发展经过、现实状况、主要成绩、突出问题等基本情况，进而提出中心问题或主要观点来；第三种是开门见山，直接概括出调查的结果，如肯定做法、指出问题、提示影响、说明中心内容等。前言起到画龙点睛的作用，要精练概括，直切主题。
    2.社会调查报告主体。这是调查报告最主要的部分，这部分详述调查研究的基本情况、做法、经验，以及分析调查研究所得材料中得出的各种具体认识、观点和基本结论。
    3.社会调查报告结尾。结尾的写法也比较多，可以提出解决问题的方法、对策或下一步改进工作的建议；或总结全文的主要观点，进一步深化主题；或提出问题，引发人们的进一步思考。
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